
(สำเนาคู่ฉบับ) 

ประกาศสถานีตํารวจภูธรสําโรงเหนือ 
เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

ดวยสถานีตํารวจภูธรสําโรงเหนือ มีความมุงมั่นในการบริหารและจดัการจัดการทรัพยสิน ของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมี การจัด
เก็บ การเบกิ จาย นําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา 
และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ  

ในการนี้ จึงไดกําหนดจัดทาํมาตรการจัดการทรัพยสนิของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดอีาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทางการปฏิบตัิในการจัดการทรัพยสิน
ของราชการและของบริจาคสําหรับใหเจาหนาที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุทีม่ีผู้มอบให้แกส่ถานีตำรวจเพ่ือใช้ในกิจการ 

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่

ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ
กลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 

“สำนวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า
ผู้ใดกระทำความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา 

“สำนวนคดีจราจร” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ
ในทางโดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ 
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การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมาย
อาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 
 ขอ  ๒    ก ารเบิกยืม - คืน  วัสดุสิ่งของหลวง ใหบุคลากรใน  สถานตีํารวจภูธรสําโรงเหนือ      ถือ 
ปฏิบัติตามระเบียบกรมตาํรวจวาดวยการเบิกจายวสัดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับที่ ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ 
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดไุปใชในกิจการใดๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการ 
โดยผูใหยืมตองคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสงูสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การใหยืมดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม  ที่
กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงขาติ กําหนดทุกครั้ง 

๓. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกาํหนดใหสอดคลองกับเหตุผล 
ความจําเปนในการใชพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสงูสุดสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน 
นบัจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สาํนักงานตาํรวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลา 
การยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําขอ ๒ มาใช 
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดทุี่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจดัการ 
แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และ
คุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 

๕. เมื่อครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที่ยืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาที่
ที่ไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแตวันครบกําหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ใหดําเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบยีบการ
ตํารวจเกี่ยวกับคด ี ลักษณะที่ ๑๕ เรื่องการรับสงงานในหนาที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ 
ดังนี้  

๑. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทําบันทึก (บันทกึการตรวจ 
คน) ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพื่อพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดง 
ความบริสุทธิ์กอนคนไดคนตอหนาผูครอบครองสถานที่หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้นหรือตอหนาพยาน อยาง
นอย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางที่ยึดไดตองใหผูครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทน
หรือพยานดู เพื่อใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 

๓. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอยีดของการคนและทําบัญชีรายละเอียด 
สิ่งของที่คนไดไวดวย บันทกึการคน และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานที่ บุคคลใน 
ครอบครัว ผูตองหา จําเลย ผูแทน หรือพยานฟงแลวแตกรณี และใหผูนั้นลงลายมือชื่อรับรองไว 



-3-

๔. เม่ือนําของกลางไปถึงที่ทําการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณสิ่งของกลางลง ใน
รายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพยติดไวกบัสิ่งของนั้นใหมั่นคง อยาให
หลุดหรือสูญหายได แลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ ( ขอบงัคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดที่จะตองสงตรวจพิสูจน พึงดําเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรอืระเบียบ ในสวน
ราชการที่เกี่ยวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพสิูจนที่ กองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัตติามเอกสารคูมือ ของกอง
พิสูจนหลกัฐานฯ เรื่องคําแนะนาํในการเก็บรักษาและจดัสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน เปนตน 
ของกลางที่จะสงไปตรวจพิสูจน จะตองใหผูตองหาลงชื่อกํากับหีบหอและบันทึกไวดวย เม่ือไดรับผล การตรวจ
พิสูจนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพิ่มเติมไวเพราะถาในชั้นพิจารณาผูตองหา
ยังรับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนําผูตรวจพิสูจนมาเบิก ความตอศาลอีก 

๖. ในชั้นสอบสวนถามีของกลางอยางใดๆ จะตองจัดทําบญัชีของกลางประกอบสํานวนการ
สอบสวนไว ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดทําบัญชีของกลางนั้น ใหดําเนินการดังนี้ 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจสิ่งของใหถูกตองกับสมุดยึด ทรัพยของ
กลาง รายงานประจําวัน และคําใหการ จํานวนหอ จํานวนสิ่งของ ใหถูกตองตรงกัน อยาให คลาดเคลื่อน 
ประการที่สําคัญที่สุดก็คอื ไมควรมีการขีดฆาหรอืแกไขเพิ่มเติม เพราะจะทําใหเกิดการสงสัย ถา จําเปนก็ใหขีด
ฆาและลงนามกํากับไว หามขูดลบเปนอันขาด 

- สิ่งของกลางอยางอื่นอยางใดที่คนไดจากผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครองสิ่งของนั้น ตองให   
ผูตองหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกํากับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย 

- เอกสารพยานที่คนได ให พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกัน เวนแต ชอง
ราคา ไมตองใส ถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปที่ใด ใหหมายเหตุไวในชองหมายนั้นดวย ( ป. เกี่ยวกับ คดี 
ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ขอ ๔๓๒ ) 

๗. ในคดคีวามผิดเกี่ยวกับทรัพย เชน ลักทรัพย วิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพย กรรโชก
ทรัพยฉอโกงทรัพย ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยที่ถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีทั้งที่ได คืน และ
ไมไดคืน ใหเปนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบนัทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน (ใชแบบพิมพ
บัญชีทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน) แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบญัชีเดียวกันไมไดก็ให แยกบันทึก 
เชน กรณีไดทรัพยคืน ขณะสํานวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบงัคบับัญชาระดับ บก. ,บช. หรือ ตร. รวม
ทั้งในชั้นพนกังานอยัการ ใหทําบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยกจากบัญชีทรัพยถูก ประทุษราย เปนตน 
ทั้งนี้ ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูที่เกี่ยวของแตละรายการลงชื่อรับรอง ไว เพื่อประโยชนใน
การที่พนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทนผูเสียหายไป ในคําฟองนั้น ( ป.วิ.อ. 
ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติใน การทําสํานวนการ
สอบสวนเพิ่มเติม ) 

ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรใหหัวหนางานสอบสวน 
มีหนาที่เก็บรักษาไวในหองหรือตูที่จัดทําไวโดยเฉพาะใหอยูในสภาพเรียบรอยและระมัดระวังมิใหสูญหาย จัดการ
เก็บสํานวนการสอบสวนและสาํเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเปนสัดสวน ไดแก 
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 -    สาํนวนการสอบสวนทีอ่ยูระหวางการสอบสวนของพนกังานสอบสวน ใหแยกเกบ็ตามรายชือ่ของ
พนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการทําสํานวน รวมไวกับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 
 -   สาํนวนสอบสวนทีพ่นกังานอยัการไมรบัพจิารณา สาํนวนการสอบสวนทีพ่นกังาน อยัการมคีาํสัง่งด
การสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเก็บเรียงลําดับตามหมายเลขคดี ป พ.ศ. และจัดทําสมุด
เก็บสํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไมรับพิจารณา (แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสํานวนการ สอบสวนที่
พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน (แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสําเนาสํานวนการสอบสวน( แบบ ๕๖-๗๙) โดยมี
รายละเอียดเกี่ยวกับลําดับ เลขคดี ชื่อผูกลาวหา ชื่อผูตองหา ขอหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 
 - การยมืสาํนวนการสอบสวน และสาํเนาการสอบสวน ใหหวัหนางานสอบสวนมอีาํนาจ อนญุาต เมือ่นาํ
สํานวนการสอบสวน หรือสําเนาสํานวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ใหผูยืมลงลายมือชื่อผูยืม วัน เดือน ป ที่ยืม 
และวันสงคืนไวในชองหมายเหต 
 ขอ          ๕          นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัด
จาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ แลว ใหเจาหนาที่พัสดุครุภัณฑสถานีตํารวจภูธรสําโรงเหนือ ตรวจ
สอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยู ตลอดเวลาและ
รายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแตวันที่ไดดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหมี ตรวจสอบและ
ตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑของสถานีตํารวจเพื่อใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ 
 ขอ            ๖       การรบัของบรจิาคใหบคุลากรในสถานตีาํรวจปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงั
วาดวย การรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของกับการยืม 
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ขอ           ๗        สถานตีาํรวจมอีาํนาจหนาทีใ่นการประชาสมัพนัธและเสรมิสรางความรูความเขาใจ 
ใหบุคลากรในสังกัดรับทราบ  และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค  

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 

        สั่ง ณ วันที่    28  เมษายน พ.ศ. 256๖ 

พันตำรวจเอก
( อาทิตย  ซิ้มเจริญ )  

 ผู้กํากับการสถานีตํารวจภูธรสําโรงเหนือ 




